


CADASTRAMENTO DE PROFESSORES E 
ALUNOS NO SISPAV 

ARACAJU, 16 DE DEZEMBRO DE 2022



O QUE É O SISPAPV?

❖ É o Sistema de Acompanhamento dos Estudantes do Programa Alfabetizar pra 
Valer em Sergipe; 

❖ Tem como objetivo computar as métricas de leitura e escrita dos alunos de 1º, 
2º e 3º ano. Nesse sistema será possível cadastrar professores e alunos das 
REDES MUNICIPAIS, além de avaliar e acompanhar a evolução deles quanto à 
escrita e leitura.



ORIENTAÇÕES

❖ O cadastramento de professores e alunos no SISPAV será de responsabilidade do 
Coordenador Municipal do PAPV de cada município; 

❖ O(s) formador(es) municipal(is) darão suporte ao Coordenador Municipal do PAPV no 
cadastramento dos professores e alunos; 

❖ Devido às limitações da plataforma, somente o COORDENADOR terá acesso liberado 
para a inserção desses dados; 

❖ Os municípios que não possuem Coordenador Municipal do PAPV, um formador será 
designado para ter acesso e realizar o cadastramento dos professores e alunos;



COMO UTILIZAR O SISPAPV PARA CADASTRAMENTO

2) FAZER O LOGIN:
Usuário:  CPF do coordenador 
municipal PAPV
Senha: será disponibilizada 
individualmente

1) ACESSE: 
https://siae.seduc.se.gov.br/siae/Login?ReturnUrl=%2fsiae%2fEstruturasAdministrativas 

https://siae.seduc.se.gov.br/siae/Login?ReturnUrl=%2fsiae%2fEstruturasAdministrativas


3) SELECIONE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA QUE DESEJA INSERIR OS 
DADOS 



4) SELECIONE A ABA : “SISPAPV”

Irá ser direcionado  para a tela 
inicial do SISPAPV



5) CLIQUE EM “AVALIAÇÕES”

6) SELECIONE “LEITURA E 
ESCRITA”



7) CADASTRAMENTO SÉRIES, TURMAS, PROFESSORES E ALUNOS 

Na estrutura escolar 
selecionada será possível 
cadastrar:  
➢ SÉRIES: 1º, 2º e 3º ano
➢ TURMAS: A, B, C, … e 

turno;
➢ PROFESSORES: nome, 

CPF, data de 
nascimento e nome da 
mãe;

➢ PERÍODOS: 1º, 2º, 3º e 
4º bimestres;

➢ ALUNOS: Nome, data 
de nascimento e nome 
da mãe.



7.1 ) CADASTRAMENTO: SÉRIES 

No ícone “SÉRIE” é 
possível escolher 
apenas as opções: 
➢ Ensino 

Regular\Anos 
Iniciais\1 º Ano.;

➢ Ensino 
Regular\Anos 
Iniciais\2º ano;

➢ Ensino 
Regular\Anos 
Iniciais\3º ano

Selecione a respectiva 
série para ir para o 
próximo passo. 



7.2 ) CADASTRAMENTO: TURMA

Ao clicar em “Turma”, 
VERIFICAR: 
➢  Se a turma já está 

acrescentada;
➢ Caso não esteja adicionada, 

Clique em “ADICIONAR”; 
➢ Em seguida  vai abrir essa 

tela com os campos a serem 
preenchidos com o:  Nome 
da turma; Turno; nome do 
professor

➢ Exemplos: 
○ Nome: A;
○ Turno: Manhã;
○ Professor: Nome 

correspondente.

OBSERVAÇÃO: Cada professor cadastrado será 
vinculado à turma a qual foi adicionado por isso 

se o professor for excluído a turma também será.



7.3 ) BUSCAR PROFESSOR NO SISTEMA

Ao clicar em “Turma”, 
VERIFICAR: 
➢  No campo 

“PROFESSOR” será 
possível buscar o 
nome do professor, 
caso o mesmo já 
esteja cadastrado no 
sistema;

➢  Em seguida, basta 
apenas selecionar o 
docente e clicar no 
botão “SALVAR”;



7.4 ) CADASTRAMENTO: PROFESSOR
Para cadastrar um novo 
PROFESSOR: 
➢ Clicar no  BOTÃO 

VERDE;
➢ Na tela que irá 

aparecer, deverá ser 
preenchido com as 
informações de 
nome/CPF/data de 
nascimento/nome da 
mãe.

➢ Clique em ADICIONAR 
PROFESSOR.



Antes de inserir os dados dos 
alunos, deve ser selecionado o 
PERÍODO.

Recomendamos que selecione a 
opção: 1º BIMESTRE para que o 
cadastro do aluno vá 
automaticamente para a lista 
dos bimestres seguintes.

7.5 ) SELEÇÃO: PERÍODO

Observação: o aluno é cadastrado no bimestre ao qual 
foi matriculado



Para cadastrar os ALUNOS, 
preencha as seguintes 
informações pessoais nos 
respectivos campos: 
1) Nome completo do Aluno;
2) Data de nascimento 

(formato dd/mm/aaaa);
3) Nome completo da mãe 

(caso não tenha, deverá 
ser incluído o nome do 
pai);

4) Clicar em Adicionar.

7.6 ) CADASTRAMENTO: ALUNOS



Caso tente incluí-lo novamente aparecerá 
a seguinte tela CLIQUE EM CANCELAR

Ao tenta cadastrar alunos que chegarem 
de outras escolas também aparecerá 
essa tela. Nessa situação CLIQUE EM 

CONFIRMAR.

7.6.1 SISTEMA ACUSANDO ALUNO JÁ CADASTRADO



OBSERVAÇÕES 

❖ Caso o aluno seja adicionado duas vezes, poderá ser removido, com a ação  
“EXCLUIR”
ATENÇÃO: ao escolher essa opção, deverá ter muito cuidado, pois uma vez excluído, 
as avaliações feitas no bimestre desse aluno serão perdidas, por isso não se deve 
excluir alunos que forem transferidos para outras escolas.

❖ Uma vez feito o cadastro, verificar se os nomes dos alunos estão inseridos 
corretamente; 

❖ Depois da realização de todo o cadastro, poderá ser feita a avaliação dos alunos, que 
será explicada posteriormente; 

❖ Em casos de dúvidas e solicitações referentes ao SISPAPV, acessar : 
➢ Tutorial; 
➢ Gravação do encontro;
➢ Contato: Gabriela Barbosa (SEATEF/ASCAM) - (79) 99836-9381
➢ E-mail: gabriela.oliveira@seduc.se.gov.br



8 ) AVALIAÇÃO DOS ALUNOS

❖ Ao final de cada bimestre recolher com os professores das escolas as avaliações 
de situação de leitura e escrita de cada aluno;

❖ Inserir no sistema as avaliações como também o número de faltas de cada aluno;

Obs.: alunos que forem transferidos para outras escolas devem permanecer 
cadastrados nas turmas e nas situações de leitura e escrita preenchidos como não 
avaliados.



❖ Assim que esses dados estiverem inseridos corretamente inserir o número de 
aulas do bimestre, observações caso necessário e clicar em FINALIZAR 
AVALIAÇÃO. Obs.: quando finalizado não será mais possível editar as avaliações 
do bimestre.   

❖ Para maior controle inserir nas observações das turmas os alunos que estão 
como não avaliados informando a transferência de escola. 



OBRIGADA!

SEATEF/ASCAM

gabriela.oliveira@seduc.se.gov.br


